
Instructie voor het downloaden en opslaan van het bestand voor de jaargesprekken. 
 
Klik met de rechtermuisknop op de naam van het bestand en selecteer “Doel opslaan als…” 

 
 
In het scherm dat vervolgens verschijnt selecteert u de locatie waar u het bestand wilt opslaan 
(dit kan bijv. de R-schijf zijn).  
 

 
 
In het veld waarin u de bestandsnaam kunt opgeven dient u de naam te wijzigen in 
“Jaargesprek medisch specialisten”. Het is van belang dat u exact deze naam hanteert om een 
juiste werking van het bestand te garanderen. 
 
Klik vervolgens op de knop “Opslaan”.  
 
U kunt vervolgens met het bestand werken zoals beschreven in de verdere instructies. 
 
 


